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ACTA N° 167 COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR CLARITA SANTOS CAJICA -2022

FECHA: Cajica, julio 11 de 2023.

HORA: 02:00 p.m.—-03:00 p.m.

LUGAR: Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos
TEMA: Instrumento Recibo de Alimentos.

ASISTENTES: Sor Ana Inés Rincén Barbosa — Coordinadora Centro Comunidad de Cuidado
Yamile Andrea Viana Osorio — Nutricionista Dietista

ORDEN DEL DiA:

Obijetivo de la actividad.
Introduccion de la actividad.

Capacitacion Instrumento Recibo de Alimentos.
Materiales a utilizar en la socializacion.
Compromisos.

Anexos.

o ks~ w0Dd=

DESARROLLO:
1. Objetivo:

Socializar los criterios técnicos que se tienen en cuenta para el diligenciamiento del
instrumento de Recibo de Alimentos, que sirve para asegurar que los alimentos que
llegan a cada unidad operativa cumplan con las caracteristicas organolépticas,
microbioldgicas, quimicas y fisicas requeridas.

2. Introduccion:

El personal responsable del servicio de alimentos debe contar con la capacitacion en
principios basicos de buenas practicas de manufactura, recepcién de alimentos y cono-
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cimiento de los criterios minimos de aceptacion y rechazo, Asi mismo, deben cumplir
con las Buenas Practicas de Manufactura (BPM) y contar minimo con la siguiente
dotacién: bata de color claro con cierre o broches, sin botones ni bolsillos, zapato
cerrado, gorro o cofia o malla para el cabello y tapabocas desechables.

3. Capacitacion formato plan de compras mensual:

El personal manipulador de alimentos encargado del recibo de los alimentos, debe registrar en
la factura y/o remision, las observaciones resultantes de la verificacion de calidad e inocuidad
(aceptacion o rechazo), cantidad (faltante o sobrante) y oportunidad (fecha y hora de entrega).

Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberan rechazarse, y
dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o factura, ya que al aceptarlos se
da por hecho que se recibid a conformidad y con cumplimiento de las caracteristicas
establecidas. En caso de realizar una inadecuada recepcién que ocasione faltantes de
alimentos ya sea por cantidad y/o calidad y ello afecte la prestacion del servicio de alimentacion,
quienes realicen la recepcion de alimentos, seran los responsables de las reposiciones
respectivas, con las condiciones establecidas por la SDIS.

Revisar las cantidades de alimentos registradas en la remisién o factura contra el pedido,
cuando se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remision o factura dejando
las observaciones en el original y copias, en caso de que las cantidades entregadas por el
proveedor sean mayores debe devolverse el excedente, si el proveedor define que no recibira
el excedente, el operador en asociacion debera registrarlo en la remision o factura para justificar
el excedente.

Es importante que las novedades queden registradas en forma clara, especifica y legible en la
remision o factura original y cada una de las copias, ya que es el insumo de los proveedores
para realizar las respectivas reposiciones, ya sea por calidad o cantidad.

Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remisién o factura por parte del
Responsable y/o Coordinador de la unidad operativa, personal manipulador y encargado de
entregar los alimentos a la unidad operativa o servicio social, escribiendo nombre completo,
cargo, fecha y hora de quien realiza la actividad.
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4. Materiales a utilizar:

Espacio para el desarrollo de la actividad, computador, instructivo de recibo de
alimentos y planilla de asistencia.

5. Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién
Realizar capacitacion de manera mensual. Nutricionista 07/2023

Garantizar el adecuado diligenciamiento del | Manipuladores  de | Durante todos los

instructivo de recibo de alimentos. alimentos y | dias.
gastronomo.

Convocatoria: Se realiza convocatoria para el mes de agosto.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Cargo o Tipo . _
Apellidos de vinculacién Dependencia Firma
vamie Andrea Nutricionista Hogar Clarita Santos Lmj
Viana Osorio
Sor Ana Inés . _ — |
Rincén Barbosa Coordinadora Hogar Clarita Santos ] _ //,/, )y /?:,,,_-L.,?,_/?_:ﬁ,

Elaboro:

Yamile Andrea Viana Osorio
Nutricionista Dietista

MND 03259
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6. Anexos: Listado de asistencia y evidencia fotografica.

11 Jul. 2023 2:55:26pm

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Tel.: (1) 327 97 97
www.integracionsocial.gov.co




S ' Tt T TTTITTTTT T T T T " TCadige: FOR-GD-023 : 0
;ﬁ.‘}”ﬂ PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 0 :
= Fecha: Miemc 12020035152 — 17/12/2020
asesinms FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA i
T ECE A £ T SRl ST, Paginaz1de 2

= — ] Cerrvnided de Corde oo
Famias J nellvmmenio 2(-(.&70 Ae A ||m(.fﬁr.»5 Lugar: 1—(0:1«/ ((enrth"sC'ﬂTQS Fechay hora: ()u ['o 1 /2 3
A

2:co-3.<C0 p

" Becumento Entidad o 2 o Teléfenoy
Hombres y Apelildas defdentidad | Dependenciz | o)/ Cargo | Comso electidnitd | ~on /e ndor Firma

. FoT g

/)/«q(:b:smua Coconn _Bsulkamo Claviiq Sedoy ICoSina ?qlw'a—rgujl"(n 29 O cvairlits Gt

T o

cout J:xcb oo~
lorn 1a < Ao’

Nant Fornemdez  lszmsacey [0 500 0N cocina fomireyo gl b ADIHI 4 @d@

. Comondoed dd

A0 hogoy

Caxyenze ?'(l\(ka\ 3S 2Sate2icivma samion!  COSYonl covwenz, 774 3123 Zocadd)
tomvikglad cle -

s

|

2

% tciclode H:}ef : @
A/ 0[&01 (a 22 .5¢5-3/8 0@1/}'“,5"1‘ 5 | Qur- (¢ nal of,udiwrs dddop2G) 0/“/‘ )
= -
,

S5
\

CAanncanze

312 294 p0 4

(o Eeion | s1sd (G35 Yin, | \athumpahoatan) 3132503897
\

\\

=

R 03

\

Tratamiento de datos parsonales: Los dztos

< personales aqul consignados tienen carécter confidencial, razén por 1a cual es un deber y un
compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacidn alguna en preposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 d= 2012 y Decreto 1377 d= 2013.
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA PATRICIA GUZMAN FECHA: 11JULIO 2023
RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO
1 | ¢Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberan
rechazarse, y dejar constancia mediante observacion en las remisiones y/o /(
factura?
2 | scuindo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remisién o
factura dejando las observaciones en el original y copias? 7(
3 | éLuego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remision o factura
por parte del responsable? 7(
4 | ¢El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la
capacitacién en BPM? "E

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA PATRICIA GUZMAN FECHA: 11 JULIO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

1 | ¢Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberan

rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o \F
factura?

2 | icusndo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remisién o L
factura dejando las observaciones en el original y copias?

3 | éLuego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remisién o factura 7Q
por parte del responsable?

4 | ¢El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la
capacitacién en BPM? f

GRACIAS ...

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: CARMENZA PALACIOS FECHA: 11JULIO 2023
RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO
1 | ¢Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberédn
rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o ?Q
factura?
2 | ¢cuindo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remision o
factura dejando las observaciones en el original y copias? )C
3 | ¢Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remision o factura
por parte del responsable? 7
4 | (El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la 'ﬁ
capacitacién en BPM?

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: CARMENZA PALACIOS FECHA: 11 JULIO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

1 | ¢Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberan

rechazarse, y dejar constancia mediante observacion en las remisiones y/o ](
factura?
2 | ¢cudndo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remisién o
factura dejando las observaciones en el original y copias? 7C
3 | ¢Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remision o factura
por parte del responsable? 7

4 | 4El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la \/\
capacitacion en BPM?

GRACIAS ...

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: NANCY FERNANDDEZ  FECHA: 11JULIO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

1 | ¢{Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberan

rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o ﬁ
factura?
2 | écudndo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remisién o
factura dejando las observaciones en el original y copias? 7(
3 | ¢Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remisi6n o factura 7[_

por parte del responsable?
4 | ¢El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la \f_
capacitaciéon en BPM?

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: NANCY FERNANDEZ FECHA: 11 JULIO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

1 | éLos alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberan

rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o 7&

factura?
2 | ¢cuando se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remision o

factura dejando las observaciones en el original y copias? \F
3 | ¢luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remisién o factura

por parte del responsable? ~
4 | ¢EI personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la

capacitacién en BPM? 1\

GRACIAS ...
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGARUA FECHA: 11 JULIO 2023
RESPONDA FALSO O VERDADERO

T : FALSO | VERDADERO
entos qt{e no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberdn
rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o
factura? 7(
2 | {cudndo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remisién o
factura dejando las observaciones en el original y copias? 7(
3 | ¢Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remisién o factura
por parte del responsable? ~
4 | ¢El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la
capacitacion en BPM? \f

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: OLGA RUA  FECHA: 11 JULIO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

1 | ¢Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberan

rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o +
factura?

2 | écudndo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remisién o )(
factura dejando las observaciones en el original y copias?

3 | ¢{Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remisién o factura \,\

por parte del responsable?
4 | ¢EI personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la {\

capacitacion en BPM? [

GRACIAS ...
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PRETEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: ALDEMAR ESTUPINAN FECHA: 11 JULIO 2023
RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

1 | ¢{Los alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberdn
rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o /
factura?

2 | ¢cuando se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remision o /
factura dejando las observaciones en el original y copias? P

3 | ¢Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remision o factura /
por parte del responsable? / '

4 | ¢El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la /
capacitacién en BPM?

POSTEST INSTRUCTIVO RECIBO DE ALIMENTOS

NOMBRES Y APELLIDOS: ALDEMAR ESTUPIRAN FECHA: 11JULIO 2023

RESPONDA FALSO O VERDADERO

FALSO | VERDADERO

1 | JLos alimentos que no cumplan con los criterios de calidad establecidas, deberdn
rechazarse, y dejar constancia mediante observacién en las remisiones y/o

factura? //
/
/

2 | ¢cuéndo se identifiquen sobrantes o faltantes deben registrarse en la remisién o
factura dejando las observaciones en el original y copias?

3 | ¢Luego de recibir los alimentos a conformidad debe firmarse la remisién o factura
por parte del responsable? /
4 | ¢El personal responsable del servicio de alimentos NO debe contar con la /
capacitacién en BPM?

GRACIAS ...

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

